
兰州交通大学外国语学院

法语双学位毕业论文写作指导及标准规范

毕业设计（论文）是学生在校学习的最后阶段，是培养学生综合运用所学知识，分析和解决实际问题，锻炼创新能力的重要环节。毕业设计（论文）是记录科研成果的重要文献资料，也是申请学位的基本依据。为了保证我校本科生毕业设计（论文）质量，特制定《兰州交通大学毕业设计（论文）撰写规范》。
一、毕业设计（论文）版面要求
1．毕业论文一律用A4（210mm×297mm）标准白纸打印装订（左装订）成册。版面上边距、左边距30mm，下边距25mm，右边距20mm；页眉加“兰州交通大学毕业设计（论文）”字体为隶书三号字居中，页眉距边界20mm；页脚距边界17.5mm，页码用宋体五号字底端居中。标准字间距，行间距22磅。
2．字体要求
①毕业设计（论文）标题：宋体三号字加粗；小标题：宋体小三号字；
②正文标题：宋体四号字，标题加粗；
③正    文：宋体小四号字；
④参考文献：宋体五号字；
⑤法语摘要：标题：小三号；正文：小四号；字体：Times New Romam。
二、论文结构及要求
    1. 毕业论文由以下部分组成
A．封面；B．毕业设计（论文）评语；C．毕业设计（论文）任务书；D．开题报告表；E．学生自查表；F．中文摘要、关键词；G．英文摘要、关键词；H．目录；I．正文；J．致谢；K．参考文献；L. 附录；M. 封底； N. 有关图纸(大于3#图幅时单独装订)； O. 外文参考文献全文及译文。
2. 封面、封底及毕业设计（论文）评语、任务书
    封面、封底及毕业设计（论文）评语由学校统一印制。论文题目不得超过20个字，要简练、准确，可分为两行。
    任务书各学院自行设计，经学院主管院长签字认可后由指导教师下达给学生填写。
3. 中法文摘要（中文在前，法文在后）及关键词
摘要是论文内容的简要陈述，应尽量反映论文的主要信息，内容包括研究目的、方法、成果和结论，不含图表，不加注释，具有独立性和完整性。中文摘要一般为400 字左右，法文摘要应与中文摘要内容完全相同。
  “摘要”字样位置居中。
关键词是反映毕业设计（论文）主题内容的名词，是供检索使用的。主题词条应为通用技术词汇，不得自造关键词，尽量从《汉语主题词表》中选用。关键词一般为3~5个，按词条外延层次（学科目录分类），由高至低顺序排列。
    关键词排在摘要正文部分下方。
4. 目录
    目录按三级标题编写，要求层次清晰，且要与正文标题一致。主要包括绪论、正文主体、结论、致谢、主要参考文献及附录等。
5. 正文
    论文正文部分包括：绪论（或前言、序言）、论文主体及结论。字数为3000-5000字。
    绪论是综合评述前人工作，说明论文工作的选题目的和意义，国内外文献综述，以及论文所要研究的内容。
    论文主体是论文的主要组成部分。要求层次清楚，文字简练，通顺，重点突出。
    中文论文撰写通行的题序层次大致有以下几种格式：
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     （法语双学位本科毕业论文统一采用第四种）

格式是保证文章结构清晰、纲目分明的编辑手段，撰写毕业论文可任选其中的一种格式，但所采用的格式必须符合上表规定，并前后统一，不得混杂使用。格式除题序层次外，还应包括分段、行距、字体和字号等。
    第一层次（章）和第二层次（节）题序和标题居中放置，其余各层次（条、款）题序和标题一律沿版面左侧边线顶格安排。第一层次（章）题序和标题距下文双倍行距。段落开始后缩两个字。行与行之间，段落和层次标题以及各段落之间均为22磅行距。
    第一层次（章）和第二层次（节）题序和标题用宋体四号字加粗，题序和标题之间空两个字。
    第三层次（条）以下各层题序和标题一律用宋体四号字加粗，题序和标题之间不空格。
    结论（或结束语）作为单独一章排列，但标题前不加“第XXX章”字样。结论是整个论文的总结，应以简练的文字说明论文所做的工作，一般不超过两页。
例:
1．    绪论
1．1    课题背景
      - - - - - - - - - - - -（内容省略）- - - - - - - - - - - - - -
1．2     交会对接技术发展概况
        - - - - - - - - - - - -（内容省略）- - - - - - - - - - - - - -
1．2．1 俄罗斯空间交会对接发展概况
      - - - - - - - - - - - -（内容省略）- - - - - - - - - - - - - -
1．2．2 美国空间交会对接发展概况
      - - - - - - - - - - - -（内容省略）- - - - - - - - - - - - - -
2．    空间飞行器
2．1    引言
      - - - - - - - - - - - -（内容省略）- - - - - - - - - - - - - -
2．2    空间飞行器姿态表示
      - - - - - - - - - - - -（内容省略）- - - - - - - - - - - - - -
结  论
      - - - - - - - - - - - -（内容省略）- - - - - - - - - - - - - -
6. 致谢
对导师和给予指导或协助完成毕业设计（论文）工作的组织和个人表示感谢。文字要简捷、实事求是，切忌浮夸和庸俗之词。
7. 主要参考文献
为了反映论文的科学依据和作者尊重他人研究成果的严肃态度，同时向读者提供有关信息的出处，正文之后一般应刊出主要参考文献。
列出的只限于那些作者亲自阅读过的，最重要的且发表在公开出版物上的文献或网上下载的资料。论文中被引用的参考文献序号置于所引用部分的右上角如******[1]。参考文献表上的著作按论文中引用顺序排列，著作按如下格式著录：序号  著者. 书名(期刊). 出版地: 出版社，出版年顺序列出(据GB 7714-87《文后参考文献著录规则》)。
如：[1] 江北. 场论. 北京: 科学技术出版社, 2000年2月

法文参考文献格式

期刊

(1)
期刊式一：作者姓，作者名. 出版年代. 论文题目. 期刊名 期刊期号: 论文页码范围。

例: Chomsky, N. 1980. On binding. Linguistic Inquiry 11/2: 1-46.
(2)
期刊式二: 第一作者姓, 第一作者名 & 第二作者名 第二作者姓. 出版年代. 论文题目. 期刊名 期刊期号: 论文页码范围。

例: Hawkins, R.& R. Towell. 1993. Universal grammar and the acquisition of French verb movement by native speakers of English. Second Language Research 9/3: 189-233.
(3)
期刊式三: 若有三个或三个以上作者, 按照以下格式书写:

例: Hawkins, R. et al. 1993. Universal grammar and the acquisition of French verb moverment by native speakers of English. Second Language Research 9/3: 189-233.
专/编著

(1)
专著式: 作者姓, 作者名. 出版年代. 专著名. 出版地点: 出版社.

例: Chomsky, N. 1986a. Barriers. Cambridge, MA: MIT Press. 

--------------  1986b. Knowledge of Language: Its Nature, Origins and Use. New York: Praeger. 
(2)
编著式一： 作者姓, 作者名, ed. 年代名. 编著作品名. 出版地点: 出版社.

例: Ravenel, Shannon, ed. 1990. The Best American Short Stories of the Eighties. Boston: Houghton Mifflin Company. 
(3)
编著式二: 第一作者姓, 第一作者名 & 第二作者名 第二作者姓. eds. 出版年代. 编著作品名. 出版地点: 出版社.
例: Gong, Victor & Norman Rudnick, eds. 1986. AIDS: Facts and Issues. New Brunswick: Rutgers UP. 

(4)
编著式三: 若有三个或三个以上作者, 按照以下格式书写:

例: Welsch, Roger et al. eds. 1987. Cather’s Kitchens: Foodways in Literature and Life. Lincoln: University of Nebraska Press.

(5)
非第一版著作按以下格式书写:

Gabel, John B. & Charles B. Wheeler. 1990. The Bible as Literature: An Introduction. 2nd ed. New York: Oxford University Press.
论文集

(1) 论文集式一： 论文作者姓，论文作者名. 出版年代. 论文题目. In文集名, ed. 编著者/主编姓名. 论文页码范围. 出版地点: 出版社.

例: Echols, C. H. 1996. A role for stress in early speech segmentation. In Signal to Syntax: Bootstrapping from Speech to Grammar in Early Acquisition, ed. J. L. Morgan. 151-170. Hilldale: Erlbaum. 

(2) 论文集式二: 第一作者姓, 第一作者名 & 第二作者名 第二作者姓. 出版年代. 论文题目. In文集名, eds. 第一编著者姓名 & 第二编著者姓名. 论文页码范围. 出版地点: 出版社.

       例: Sinclair, J. & Tad Jones. 1986. Basic computer processing of long texts. In Computers in English Language Teaching and Reasearch. eds. G. Leech & C. N. Candlin. 185-203. London: Longman.
博士论文：作者姓, 作者名. 答辩年代. 博士论文题目.                 Ph.D. (Doctoral) dissertation. 学校名。

例: Stowell, T. 1981. Origins of Phrase Structure. Ph.D. dissertation. MIT.

学术论文: 作者姓, 作者名. (研讨会召开年月). 论文题目.      研讨会名称. 研讨会召开地点.

      例: Mace-Matluck, B. J. & W. A. Hoover. (May, 1980). Bilingual reading: effects of learner characteristics and type of instruction on reading achievement. Paper presented at the 25th annual convention of the International Reading Association. St. Louis, MO. 
翻译作品：原作者姓, 原作者名. 原作年代. 原著名. Trans. 译著名. 译者名. 译著出版年代.  译著出版社.

作者佚名：作品名称. 出版时间. 版次. 出版社所在地. 出版社.

      例：A Handbook of Korea. 1982. 4th ed. Seoul: Korean Overseas Information Service, Ministry of Culture and Information.
2.5.3 中文参考文献格式

期刊：作者姓名, 出版年代, 论文题目, 《期刊名》，期刊期号，论文页码范围。

例：程工，1999，名物化与向心结构理论新探，《现代外语》第2期，128-144。

专著：作者姓名，出版年代，《书名》，出版社所在地：出版社。

      例：方立，1993，《美国理论语言学研究》，北京：北京语言学院出版社。

编著论文：作者姓名，出版年代，论文题目，《编著或文集名》，编著者姓名，论文页码范围，出版社。

      例：刘润清，1989，英语语篇分析，《话语语言学论文集》，王福祥，白春仁主编，305-335页，外语教学与研究出版社。

译著式：原著作者姓名. 原著出版年代. 原著名. 中译本：《译著名》， 译者名，译著出版年代，出版译著的出版社。

       例：Chao, Y. 1968. A Grammar of Spoken Chinese. 中译本：《汉语口语语法》，吕叔湘译，1979，商务印书馆。
学术会议论文式：作者姓名（研讨会召开年月），论文题目，研讨会名称+宣读论文，研讨会召开地点。

      例：彭宣维（1996年6月），音系组织的语篇特征，第4届全国话语分析研讨大会宣读论文，重庆。

三、其他要求
1. 文字
论文中汉字应采用《简化汉字总表》规定的简化字，并严格执行汉字的规范。所有文字字面清晰，不得涂改。
2. 表格
论文的表格可以统一编序（如：表1，表2…），也可以逐章单独编序（如：表1.1，表1.2…），采用哪种方式应和插图及公式的编序方式统一。表序必须连续，不得重复或跳跃。
表格的结构应简洁。
表格中各栏都应标注量和相应的单位。表格内数字须上下对齐，相邻栏内的数值相同时，不能用‘同上’、‘同左’和其它类似用词，应一一重新标注。
表序和表题置于表格上方中间位置，无表题的表序置于表格的左上方或右上方（同一篇论文位置应一致）。
3. 图
插图要精选。图序可以连续编序（如：图1，图2…），也可以逐章单独编序（如：图1.1，图1.2…），采用哪种方式应与表格、公式的编序方式统一，图序必须连续，不得重复或跳跃。仅有一图时，在图题前加‘附图’字样。毕业设计（论文）中的插图以及图中文字符号应打印，无法打印时一律用钢笔绘制和标出。
由若干个分图组成的插图，分图用a,b,c,……标出。

图序和图题置于图下方中间位置。

4. 公式
论文中重要的或者后文中须重新提及的公式应注序号并加圆括号，序号一律用阿拉伯数字连续编序（如：式（1），式（2）…）或逐章编序（如：式（1.1），式（1.2）…），序号排在版面右侧，且距右边距离相等。公式与序号之间不加虚线。
5. 数字用法
    公历世纪、年代、年、月、日、时间和各种计数、计量，均用阿拉伯数字。年份不能简写，如1999年不能写成99年。数值的有效数字应全部写出，
    如：0.50:2.00不能写作0.5:2。
6. 软件
    软件流程图和原程序清单要按软件文档格式附在论文后面，特殊情况可在答辩时展示，不附在论文内。
7. 工程图按国标规定装订
    图幅小于或等于3#图幅时应装订在论文封底后，大于3#图幅时按国标规定单独装订作为附图。
8.计量单位的定义和使用方法按国家计量局规定执行
四．毕业设计（论文）装订顺序
1. 毕业设计（论文）封面
2. 毕业设计（论文）评语
3. 毕业设计（论文）任务书

4. 开题报告表

5. 学生自查表

6. 中文摘要、关键词

7. 英文摘要、关键词

8. 目录
9. 正文
10. 致谢

11. 参考文献

12. 附录

13. 封底

另附外文参考文献全文及译文及相关设计图纸（大于3#图幅）

1

